Janoshalma Polgarmesteri Hivatal
a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Janoshalma Polgarmesteri Hivatal
Pénziigyi Osztaly

Pénziigyi osztalyvezeto
munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan idejli kozszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidd

A vezet6i megbizas idotartama:
A vezetdi megbizas hatarozatlan idére szol.

A munkavégzés helye:
6440 Janoshalma, Béke tér 1.

A munkakor betoltoje altal ellatando feladatkorok:
Pénziigyi osztalyvezetdi feladatok teljes korii ellatasa.

Ellatando feladatok:

Elldtja a Polgarmesteri Hivatal, mint ondlléan gazdalkod6 koltségvetési szerv gazdasagi
vezetdje részére meghatarozott feladatokat. Vezeti a Hivatal Pénziigyi osztalyat, kialakitja a
bels6 munkamegosztast és folyamatosan szervezi, koordindlja az osztdly dolgozodinak
munkajat. Felel6s a Hivatal SZMSZ-ében a Pénziigyi Osztaly szamara meghatarozott feladatok
ellatasaért. Gondoskodik arrél, hogy a Pénziigyi Osztaly, mint a Hivatal gazdasagi szervezete
ellassa az onkormanyzat €s intézményei, a polgarmesteri hivatal, a nemzetiségi onkormanyzat
pénziigyi  tervezéssel, eldirdnyzat felhaszndldssal, eldiranyzat —modositassal, a
készpénzkezeléssel, a konyvvezetéssel €s beszamolasi kotelezettséggel, az adatszolgaltatassal
kapcsolatos feladatokat. Ellatja a Hivatal SZMSZ-ében az osztalyvezetok részére
meghatarozott altalanos vezetdi feladatokat.

A munkakorhoz tartozé fébb tevékenységi korok:

A pénziigyi gazdalkodasi teriilet szervezése, irdnyitdsa, a munkaban valo aktiv részvétel.
Felelés a 368/2011. (XII.31.) Korm. rendeletben meghatdrozott feladatok ellatasaért, a
pénziigyi, szdmviteli rend betartasaért; gondoskodik a hatdlyban 1évé jogszabéalyok, a
képviselo-testiilet, a bizottsagok, a felettes szakmai szervek, a polgarmester és a hivatali vezetd
hatdrozatainak, utasitdsainak megtartasarol, megtartatasarol; gondoskodik a feladat ¢és
hataskorébe tartozd pénziigyi, szamviteli, gazdalkodasi tevékenységet érintd szabalyzatok
elkészitésérol, azok folyamatos aktualizalasrol. Gondoskodik a kapcsolddod testiileti
eloterjesztések elkészitésérdl €s Osszeallitasarol, és a testiileti dontések figyelembevételével a
koltségvetési rendelet sziikséges modositasairdl.



Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krdl szolo
2011. évi CXCIX. térvény, valamint Janoshalma Varosi Onkormdanyzat kozszolgalati
tisztviseldi illetményekrdl szol6 rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
- Magyar allampolgarsag,
- CselekvOképesség,
- Biintetlen el6élet,
- Felsofoku képesités, a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § rendelkezései
alapjan,
- Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
- ASP gazdalkodasi szakrendszer ismerete €s gyakorlott hasznalata,
- Legalabb 1-3 év allamhaztartasi pénziigyi teriileten eltoltott szakmai tapasztalat,
- kozigazgatasi alap- illetve szakvizsga megléte,
- Gyakorlott szintli MS Office (irodai alkalmazésok),

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
- Szakmai 6néletrajz
- Iskolai végzettséget igazolo bizonyitvanyok masolata
- 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany

A munkakor betoltésének idépontja:
A munkakor legkorabban a palyazat elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2022. julius 20.
A palyazatok benyujtasanak modja:
- Elektronikus uton Dr. Rennerné dr. Radvanszki Aniké jegyzo részére a
rennerne.aniko@janoshalma.hu.hu E-mail cimen keresztiil
vagy

- Postai Gton, a palyazatnak a Janoshalmi Polgarmesteri Hivatal cimére torténd
megkiildésével (6440 Janoshalma, Béke tér 1.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
,Pénziligyi osztalyvezetdi palyazat” megjeldlést.

vagy

- Személyesen: Dr. Rennerné dr. Radvanszki Aniko jegyzd, 6440 Janoshalma, Béke tér

1. cimen.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. julius 29.

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
- www.janoshalma.hu
- www.kozigallas.gov.hu

- Hunyadi Népe Ujsag



http://www.janoshalma.hu/
http://www.kozigallas.gov.hu/

