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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

JÁNOSHALMA VÁROSI ÖNKORMÁNYZAT

Jánoshalmi Polgármesteri Hivatal 

pályázatot hirdet Közszolgálati jogviszony (Kttv.) keretében

Könyvelő/Főkönyvi könyvelő
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az Önkormányzat és költségvetési szerveinek 
kontírozási-könyvelési feladatainak végrehajtása, számviteli könyvvezetése, vegyes könyvelése, 
havi- negyedéves-éves pénzügyi adatszolgáltatásokban való aktív részvétel, időközi költségvetési, 
mérlegjelentési, éves költségvetési beszámoló és mérleg készítése, KGR programban történő 
rögzítése, értékelések elvégzése, analitikus és főkönyvi nyilvántartások vezetése, egyeztetése, 
ellenőrzése. Érvényesítési feladatok ellátása. Az államháztartás rendje szerinti számviteli , 
pénzügyi, gazdálkodási és könyvvezetési feladatok végrehajtása az ASP Integrált Rendszerben. 
Közreműködés a Magyar Államkincstár felé teljesítendő adatszolgáltatásokban.

Betöltendő állás szakmacsoportja: gazdasági

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): 
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi

Betöltendő állás jogviszonya: Közszolgálati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra), Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Jánoshalma

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A közszolgálati jogviszony 6 hónap próbaidő kikötésével jön létre. Az 
illetmény megállapítása a 2011. évi CXCIX. tv. illetve önkorm. rendelet szerint.

A pályázatok benyújtásának módja: elektronikus úton a titkarsag@janoshalma.hu  e-mail címen 
keresztül, vagy postai úton a Jánoshalmi Polgármesteri Hivatal címre küldve(6440 Jánoshalma, 
Béke tér 1. ). Kérjük a borítékon feltüntetni a pályázati azonosító számot: JH/2324/2024,és a 
munkakör megnevezését: könyvelő.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Erkölcsi bizonyítvány



KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 59175

Intézményi iktatószám: JH/2324/2024

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Egyéb végzettség, Mérlegképes könyvelői végzettség

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, Felsőfokú pénzügyi-számviteli végzettség

Elvárt szakmai tapasztalat időtartama (év): 1

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- Számviteli ügyintézői ismeretek

- Felhasználói szintű számítástechnikai ismeretek( MS Office, Excel, Word))

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Önállóság (alap)

- Együttműködés (alap)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- fényképes önéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapján

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2024.04.22. 16:00

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.04.30. 16:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: Helyben szokásos módon

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.05.13.
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Publikálás tervezett időpontja: 2024.04.04.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


